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SORUMLULAR

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Teknik Hizmetler
Sube Miidiirligii

Kiitiiphaneye

basili  yayin

saglama

islemleri, yil iginde biit¢e ve istekler goz
ontinde bulundurularak bagis ve satin alma
olmak tizere iki sekilde yapilir.

Basili saglama
islemleri, Koleksiyon
Gelistirme Birimi tarafindan
kisi ya da kurumlardan gelen
bagislar ile yil iginde iiyeler
tarafindan yapilan istekler ve
birim talepleri
degerlendirilerek, Bagis ve

yayin

Kiitliiphane
Otomasyon
Programi

Komisyonlar

KDDB Calisma
Rehberi

Komisyonu ilgili listeleri ve

Satin  Alinacak  Yayinlar
Degerlendirme  Komisyonu $PDB .
kararlariyla gerceklestirilir. onergest
A Kiitiiphane
ivari s Otomasyon
Slp‘?‘“s }./.etkls1 Elden, posta, Otomasyon {iizerinden iiyeler | prooram
I verilen tyeler . . 2
Teknik Hizmetler . . kargo, vb. yollarla tarafindan yapilan istekler ile
e e otomasyon sistemi - - KDDB Calisma
Sube Midiirligi N yayin bagislar bagislanan yayinlar §
iizerinden yayin > . . Rehberi
L alinir. degerlendirmeye tabi tutulur.
sipariginde bulunur.
KPDB .
YOnergesi
g Yayin kiitiiphanede - . -

Teknik Hizmetler mevcut mu? llz/latelryahg dah ‘1.<utuphalme Kiitiiphane

Sube Mudirlig anilannda daha Snce. olup | Otomasyon
olmadig1 kontrol edilir. Programi

Evet [« Hayir
I I
| ]
‘ Kiitiiphane
in | Otomasyon
Kiitiphane Yonergesi dikkate alinarak Kayltlz_lrda materyal}n Progranill

Teknik Hizmetler “Bagis ve Satin  Almmacak  Eserleri koleksiyonda olup  olmadigr,

Sube Miidiirliigii Degerlendirme Formu” hazirlanir. varsa kopya sayis, lfullan%rvr} KDDB
istatistikleri  ve  gilincelligi Yonergesi
kontrol edilir.

KDDB Caligma
Rehberi
y
Bag Satin Al k
Hazirlanan form Bagis ve Satin Alinacak Yz%lllillar\:e g:gerlerig?riie KDDB
Teknik Hizmetler Yayinlar1 Degerlendirme Komisyonuna Y nergesi

Sube Mudiirligii sunulur. bagis yayinlari fiziksel olarak | KDDB Calisma
degerlendirir. Rehberi
Uyeler tarafindan  yapilan
yayin istekleri i¢in Komisyon
) karar1  geregince  islem | KDDB
Komisyon baslatilir. Yonergesi
Teknik Hizmetler tarafindan kabul
Sube Miidiirligii edildi mi? KDDB  Calisma
Komisyon karari ve Bagg | Rehberi
Evet Hayir Eser Formu geregince islem | K omisyonlar
' —4, pl yapilir.
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5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Numarasi eklenir.

Satin alma listesine eklenecek | KBS
Teknik Hizmetler Bagis m1? yayinlar ile bagis olarak kabul Kiitiiph
Sube Miidiirliigii Satin Alinma m1? edilen yaymlar igin ayri| ~oPrane
. L Otomasyon
islemler gerceklestirilir.
Satn Alma Programi
Bagis
|
v Bagis olarak  koleksiyona KDDB
dahil edilmesi Komisyon Vénereesi
Bagis olarak kabul edilen yaymlar igin tarafindan uygun goriilen g
Teknik Hizmetler deger tespiti yapilarak, otomasyon yaymlar igin deger tespiti | Web Siteleri
Sube Miidiirliigii sistemine kayitlart girilir ve Kataloglama yapilir, kayitlart otomasyon Kiitiiphane
ve Siniflama Birimine teslim edilir. sistemine kaydedilerek, Otomasyon
islemleri  yapilmak {izere Prorami
Kataloglama ve Smiflama ogra
Birimine gonderilir. Komisyonlar
o Satin alinacak yayinlar igin yaklagik Satin  almmasi Komisyon | .
Teknik lemetJEI’ » maliyet calismasi yapilir ve ilgili liste tarafindan uygun goriilen | UBYS
Sube Mudurlugu Siitlll . Alma Sube Mudurlugu’ne yayl-n'lar lgll'l yak]as-lk ma||yet Web Siteleri
Satin Alma Sube stinderilir. tespiti yapilarak, ilgili liste
Miidiirliigii Satin Alma Sube KDDB_ Caligma
Miidiirliigiine gonderilir. Rehberi
4 .
Muayene Komisyonu
Satm alman ve Muayene Komisyonu ﬁ"’_flaﬁna ve t?lm_'lr? Kiitioh
- tarafindan kabulii gergeklestirilen yayinlar tigrierine gore gl futiiphane
Teknik Hizmetler s otomasyon kayitlarinda | Otomasyon
e otomasyonda Kataloglama Modiiliine . - .
Sube Midiirligi L durum (Temin edildi / Temin | Program
aktarilarak, Kataloglama ve Siniflama Birimine . . oo
teslim edilir. edilemedi vb.) bilgisi
gincellenir,  Tasmir  Fis

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




